Verejny obstaravatel: KNIZNICA RUZINOV, Tomasikova 25, 821 01 Bratislava, IC0: 00226815, uréenie predpokladanej hodnoty
zékazky podl'a § 6 ZVO a zdkazka s nizkou hodnotou podl'a § 117 ZVO na predmet: DUP sluzby

VYZVA

na predkladanie ponuk
za u¢elom uréenia predpokladanej hodnoty zakazky

(§ 6 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni

1.

3.

4,

5,

neskorsich predpisov (d'alej len ,zakon" alebo ,ZV0“)
a sucasne
zakazka s nizkou hodnotou
(§ 117 ZvVO)

Identifikacia verejného obstaravatela:

Typ verejného obstaravatel'a: § 7 ods. 1 pism. d) ZVO

Nazov organizacie: KniZnica Ruzinov

Sidlo organizacie: TomaSikova 25, 821 01 Bratislava

1CO: 00226815

DIC: 2020864758

Banka: VUB banka, a.s.

IBAN: SK96 0200 0000 0000 1823 6062

Zasttpenie: Mgr. Eva Pindjakova - $tatutarny organ
(zainteresovana osoba podla § 23 ods. 3 ZVO)
Mgr. Eva Kul'bagova
(zainteresovana osoba podla § 23 ods. 3 ZVO)

Tel.: +421905 792 618

e-mail.: kulbagova(@kniznica-ruzinov.sk

web. stranka https. //www.kniznica-ruzinov.sk/

Pravna forma: prispevkova organizacia, zriadena Mestskou ¢ast'ou Bratislava - RuZinov

Dalej ako ,verejny obstardvatel”.

Osoba zodpovedna za urcenie predmetu zakazky:

Mgr. Eva Pindjakové (zainteresovana osoba podl'a § 23 ods. 3 ZVO)

Osoba zodpovedna za realiziciu procesu verejného obstaravania:

Ing. Hilda Regulové Gajdo$ov4, na zéklade plnej moci (zainteresovana osoba podl'a § 23 ods. 3 ZVO)

Kontaktné miesto verejného obstaravatel'a pre verejné obstaravanie zakazky na zaklade plnej
moci:

E&L Consulting, s.r.0., Sabinovska 125, 821 02 Bratislava

ICO: 462 751 18

Kontaktna osoba pre verejné obstaravanie: Ing. Hilda Regulova GajdoSova
Telefon: +421 243422357

Mobil: +421903400529

e-mail: gajdosova@elconsulting.sk

Nézov zikazky: DUP sluzby
Druh zdkazky: Zdkazka na dodanie: Sluzba

Predpokladana hodnota zikazky bez DPH: je uréena tymto prieskumom trhu (§ 6 ZVO).
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6.

10.

11.

12,

13.

14.

Verejny obstaravatel vyhodnoti tspe$ného uchadzaca na zaklade urcenia predpokladanej
hodnoty zikazky. Uvedené znamen4, Ze verejny obstaravatel uskutocfiuje tento prieskum trhu
za ucelom urcenia predpokladanej hodnoty ziakazky podla § 6 ZVO asucasne aj za ucelom
realizacie zakazKy s nizkou hodnotou podl'a § 117 ZVO, t.j. za icelom zadania zakazKy. Uspesny
uchadzaé bude vyhodnoteny podl'a bodu 21 tejto vyzvy, v stilade s § 44 ods. 3 pism. c) ZVO na
zaklade najniZsej ceny bez DPH.

Predmet zikazKy: spracovanie a vedenie agendy personalistiky a miezd vinformacnom systéme
HUMAN, spracovanie a vedenie ekonomickej, i¢tovnej a dariovej agendy organizacie v aplikacnom
programe Trimel software, spolo¢nosti Trimel s.r.o. so sidlom Jana Smreka 22, 841 07 Bratislava,
s prevadzkou Ferien¢ikova 1, 811 08 Bratislava, web: https://www.trimel.sk/Uvod; zastupovanie
verejného obstaravatela pred orgdnmi kontroly. Podrobny opis predmetu zakazky je uvedeny v bode
17 tejto Vyzvy.

Spoloény slovnik obstaravania (CPV):

Hlavny slovnik:

79211000-6 - Gétovnicke sluzby

79222000-6 - Vypracovavanie daniovych priznani
79211110-0 - Vedenie mzdovej agendy
79211200-8 - Vypracovavanie finan¢nych vykazov

Miesto dodania predmetu zikazky: Miestom dodania predmetu zakazky (zmluvy), je sidlo
verejného obstardvatela.

Variantné riesenie:
10.1. NeumoZfiuje sa predlozit variantné rieSenie.

10.2. Ak sucastou ponuky bude variantné rieSenie, variantné rieSenie nebude zaradené do
vyhodnotenia a bude sa nati hl'adiet, akoby nebolo predloZené

Lehota dodania predmetu zakazky: potas platnosti a i¢innosti zmluvy ako vysledku verejného
obstaravania, t.j. po dobu 1 roka, na ktord sa zmluva uzatvara.

Hlavné podmienky financovania a platobné dojednania:
Predmet zakazky bude financovany z vlastnych zdrojov verejného obstaravatela.

12.1. Zmluvni cenu uhradi verejny obstardvatel' tspe$nému uchddzacovi bezhotovostnym
platobnym stykom.

12.2. Vsetky naklady a vydavky spojené s pripravou, spracovanim a predloZenim ponuky znasa
uchadzac.

12.3. Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo neprijat ponuku, ak prekro¢i vySku finanénych
prostriedkov, uréenych na tento ucel.

Lehota viazanosti ponik: ponuky uchadzacov su viazané do 30.05.2021

Dorozumievanie medzi verejnym obstaravatel'om a zaujemcami:

14.1 vpripade potreby objasnit idaje uvedené v tejto vyzve na predkladanie ponuky moéZze
zaujemca poZziadat o vysvetlenie priamo prostrednictvom osoby zodpovednej za realizaciu
verejného obstaravania prostrednictvom kontaktného miesta verejného obstaravatela podla
bodu 2 tejto vyzvy. Ziadost o vysvetlenie zdujemca predlozi emailom na emailovii adresu
kontaktnej osoby pre verejné obstardvanie gajdosova@elconsulting.sk. Verejny obstaravatel
poskytne vysvetlenie bezodkladne, najneskér 3 dni pred lehotou na predkladanie ponutk za
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predpokladu, Ze sa poZiada o vysvetlenie dostato¢ne vopred. Verejny obstaravatel poskytne
vysvetlenie vietkym zaujemcom jeho zverejnenim na web stranke verejného obstaravatela:
https://www .kniznica-ruzinov.sk/ z uvedeného dévodu je potrebné sledovat web stranku
verejného obstaravatela..

15.Jazyk ponuky: cenovd ponuku adokumenty pozadované verejnym obstaravatelom predklada
uchadzaé v §tatnom - slovenskom jazyku. Ak je doklad alebo dokument vyhotoveny v cudzom jazyku,
predklada sa spolu s jeho uradnym prekladom do $tatneho jazyka; to neplati pre ponuky, doklady a
dokumenty vyhotovené v feskom jazyku. Ak sa zisti rozdiel v ich obsahu, rozhodujtci je tradny
preklad do Statneho jazyka.

16. Podmienky ti¢asti:

Informdcie a formalne naleZitosti nevyhnutné na splnenie podmienok déasti tykajuce sa osobného
postavenia:

16.1

16.2

16.3

16.4

Uchadza¢ musf splfiat podmienku Géasti tykajicu sa osobného postavenia podla § 32 ods. 1
pism. e) zdkona - musi byt opravneny poskytovat sluzby, ktoré zodpovedajii predmetu zakazky.
Uchadza¢ so sidlom v Slovenskej republike nemusi predkladat vponuke doklad
o opravneni dodavat tovary, ktoré zodpovedaju predmetu zakazky v sulade s prvou vetou,
tito skutocnost si overi zadavatel sam v Registri pravnickych osob, v ktorom je uchadzac
zapisany. Uchadza¢ so sidlom v inom ¢élenskom $tate predlozi doklad z prisluSného registra
o opravneni{ doddvat' tovary, ktoré zodpovedaji predmetu zdkazky, ktory bude sucastou
ponuKky. )

Uch4dza¢ mus{ spliiat podmienku téasti tykajicu sa osobného postavenia podla § 32 ods. 1
pism. f) zdkona - nema uloZeny zikaz tlasti vo verejnom obstardvani potvrdeny konetnym
rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v $tate sidla, miesta podnikania alebo obvyklého
pobytu. Uvedené znamen4, Ze uchidzat so sidlom v Slovenskej republike nesmie byt vedeny v
registri 0os6b so zdkazom uCasti vo verejnom obstardvani, ktory vedie Urad pre verejné
obstaravanie podla § 183 zdkona, tito skuto¢nost si overi zadavatel sam na webovej
stranke Uradu pre verejné obstaravanie. V pripade, Ze uchadzat je vedeny v tomto registri ku
diiu predkladania pondk, nebude jeho ponuka hodnotend. Uchadzaé, ktory ma sidlo vinom
¢lenskom 3tate predlozi doklad o tom, Ze nema zdkaz casti vo verejnom obstaravani, pokial sa
takyto doklad v krajine sidla nevydava, predloZi cestné vyhlasenie.

U uchadzata nesmie existovat dovod na vylacenie podla § 40 ods. 6 pism. f) zakona - konflikt
zaujmov podla § 23 zakona, ktory nemozno odstranit inymi d¢innymi opatreniami. Tuto
skutoénost’ potvrdi uchadza¢ predloZenim Cestného vyhldsenia o neexistencii konfliktu zaujmu
podl'a Prilohy €. 4.

Zddévodnenie primeranosti ur¢enych podmienok ucasti: Podmienky tcasti na preukdzanie
osobného postavenia uchadzacov st primerané vzhladom na poZadovany predmet zakazky,
ktory sa obstardva. Postup zaddvania tejto zakazky zverejnenim vyzvy na web stranke
zadavatel'a, zaslanim vyzvy na predkladanie cenovych ponik vybranym zdujemcom, umoZziuje
verejnému obstardvatelovi vyhodnotit splnenie podmienok ucasti podla 16.1 al16.2
z dostupnych verejnych databdz u vybranych zaujemcov vopred.

17. Opis predmetu zakazky:

17.1.

Funkéna a technicka Specifikacia predmetu zakazky:

17.1.1 spracovanie a vedenie agendy personalistiky a miezd
17.1.2 spracovanie a vypocet miezd, vystavenie vyplatnych pasok, spracovanie podkladov pre
vypocet odvodov a dani
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17.1.3
17.1.4
17.1.5
17.1.6
17.1.7

17.1.8

17.1.9
17.1.10

17.1.11
17.1.12

17.1.13
17.1.14
17.1.15
17.1.16

17.1.17

17.1.18

17.1.19
17.1.20
17.1.21
17.1.22

17.1.23

17.1.24
17.1.25

17.1.26

spracovanie prihlaSok, odhlaSok, povinnych hlaseni a formularov do poistovni,
podavanie potrebnych vykazov mesacne, Stvrtrocne

vypracovanie pracovnych zmliv pre zamestnancov, vstupnych a vystupnych
dokumentov

spracovanie ro¢ného zuétovania preddavkov na dan z prijmov fyzickych osob a
vSetkych potrebnych dokumentov

tvorba a vypocet socidlneho fondu (prispevky na stravné listky)

vypracovanie vykazov do socidlnej a zdravotnej poistovne

priprava prevodnych prikazov na vyplatu miezd a odvodov do zdravotnych poistovni
a do socialnej poistovne

priprava v3etkych pozadovanych Statistickych vykazov a hlaseni

zabezpedenie vietkych ukonov sdvisiacich s ndstupom zamestnanca do pracovného
pomeru aZ po jeho vystup z pracovného pomeru (prihlaSka zamestnanca do zdravotne;
a Socidlnej poistovne, odhlaska zamestnanca zo Socidlnej poistovne a zdravotnej
poistovne, evidenény list dochodkového poistenia, potvrdenie o zdanitelnej mzde,
ro¢né ziétovanie preddavkov zamestnanca, zapocet rokov)

spracovanie a vedenie ekonomickej a i¢tovnej agendy organizacie

vykonavanie z4kladnej finanénej kontroly v zmysle zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o financne;j
kontrole a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
koordinacia ti¢tovnych a finanénych operacii, sledovanie a Cerpanie transferov
zverejiovanie objedndvok, faktdar a zmlav

vedenie hlavnej knihy (uctovné zapisy vedené z vecného hladiska, teda podla
priradenia k jednotlivym ti¢tom z ti€tovej osnovy)

vedenie u¢tovného dennika (Gétovné zapisy vedené z ¢asového hl'adiska, teda zoradené
chronologicky)

kniha odoslanych a doSlych faktir (evidencia vystavenych odberatel'skych faktur a
prijatych dodavatel'skych faktdr, evidencia thrad faktir a zoznam neuhradenych
faktur)

kniha ostatnych zavizkov a pohladavok a inych pomocnych knih (evidencia ostatnych
z4vizkov a pohladavok, evidencia internych dokladov, evidencia thrad a zoznam
neuhradenych pohl'adavok a zavazkov)

evidencia hmotného a nehmotného majetku, G€tovanie odpisov

dohl'ad nad vedenim pokladni¢nej knihy a cenin

vypracovavanie a odosielanie mesa¢nych, kvartalnych a roénych vykazov a hlaseni
spracovanie navrhu rozpoétu prijmov a vydavkov organizécie, riadenie a sledovanie
¢erpania vydavkov (vratane analytického ¢lenenia na tlohy) a uzatvéaranie vysledkov
hospodéarenia, vypracovanie spravy z rozboru hospodarenia

analyzovanie existujiiceho ekonomického stavu a vypracovavanie ekonomickych
podkladov, reportov, analyz a ndvrhov na optimalizaciu nakladov organizacie pre
vedenie organizacie

kontrolovanie splatnosti odberatel'skych pohl'adavok a zdvazkov organizacie

priprava prevodnych prikazov, kontakt s bankou, priprava potrebnych dokumentov
pre banky, kontrola bankovych vypisov, ictovanie bankovych dokladov na tyZdennej
baze

kontrola podkladov a evidencia DPH a vypracovanie dafiového priznania k dani z
pridanej hodnoty DPH a kontrola plnenia dafiovych povinnosti
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18.

19.

17.2.

17.3.

17.1.27 kompletizacia vystupov ako podklad k zostaveniu rocnej uctovnej zavierky
(vypracovanie zostav potrebnych k zostaveniu zavierky: stvaha, vykaz ziskov a strat,
poznamky, vypracovanie datiového priznania k dani z prijmov PO)

17.1.28 danové priznanie k dani z motorovych vozidiel, darfiové priznanie k dani z
nehnutel'nosti

17.1.29 pomoc pri rieSeni konkrétnych problémov, vyplnenie potrebnych tlativ, sledovanie
terminov, komunikacia s iradmi

17.1.30 spoluprdca s Kkontrolnymi orgdnmi miestneho tradu a ostatnymi vonkajsimi
kontrolami v zmysle platnych predpisov a nariadeni

17.1.31 kontrola uz existujiceho stavu tictovnictva

17.1.32 vykon prace v sidle verejného obstaravatel'a 3 x do tyzdiia v ramci pracovnych hodin

17.1.33 poskytovanie konzulticii prostrednictvom telefénu emailom v ramci pracovnych dni
a hodin verejného obstaravatel'a

17.1.34 spracovanie personalnej a mzdovej agendy v informa¢nom systéme HUMAN

17.1.35 spracovanie Gétovnictva v informaénom programe Trimel software.

Stdastou zakazky su vietky nédklady priamo aj nepriamo stvisiace s predmetom zikazky
(doprava na miesto dodania, balné a vietky ostatné suvisiace ndklady s dodanim predmetu
zakazky podla tejto vyzvy).

Ak sa vopise predmetu zdkazky uvddzaji Gdaje alebo odkazy na konkrétneho vyrobcu,
vyrobny postup, znacku, obchodny nizov, patent alebo typ, umoZiiuje sa predavajicemu
predloZenie ponuky s ekvivalentnym rieSenim s porovnatelnymi, respektive lepSimi
parametrami ako su uréené verejnym obstarivatelom, okrem vyuZitia IS HUMAN a Trimel
software kvoli ich interoperabilite s IS zriadovatela.

Vysledok verejného obstaravania: Vysledkom verejného obstaravania bude zmluva podla § 269
ods. 2 z4k. & 513/1991 Zb. Obchodného zakonnika v zneni neskorsich predpisov a zak. ¢.343/2015 Z.
Z. 0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Obchodné a platobné podmienky:

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

V zmluve sa namiesto pojmu uchidza¢ uvddza poskytovatel a namiesto pojmu verejny
obstaravatel' sa uvadza objednéavatel.

Verejny obstaravatel neposkytne tispeinému uchadzacovi ziaden preddavok. Predmet zakazky
bude financovany formou bezhotovostného platobného styku.

Splatnost’ faktdry je do 14 kalendarnych dni odo diia jej dorucenia verejnému obstaravatel'ovi.
Platobna povinnost verejného obstaravatela sa povaZuje za splnenu v dei, ked' bude z jeho
bankového ¢tu poukazana prislu$na platba.

Uhradu ceny predmetu zékazky (predmetu zmluvy) uskutocni objednédvatel na zaklade
akceptatného protokolu/vykazu prace za prislusny mesiac a faktary vystavenej
objednavatel'om.

Faktira musi obsahovat naleZitosti podla § 3a ods. 1 zakona ¢ 513/1991 Zb. Obchodného
zakonnika v zneni neskorsich predpisov a podla zdkona €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej
hodnoty v zneni neskor$ich predpisov. Neoddelitel'nou sti¢astou faktiry bude vykaz prace
potvrdeny opravnenym zastupcom uspe$ného uchddzaca/poskytovatela a opravnenym
zastupcom verejného obstaravatel'a/objednavatela, ktori svojim podpisom potvrdia dodanie
predmetu zakazKky v stilade so zmluvou. V pripade, Ze faktira nebude obsahovat' predpisané
naleZitosti, verejny obstaravatel’/objedndvatel ma pravo vratit ju uUspeSnému
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20.

19.7.

19.8.

19.9.

19.10.

19.11.

uchéadzadovi/poskytovatelovi v lehote splatnosti na doplnenie a prepracovanie. V takomto
pripade sa preru$i lehota splatnosti a nova lehota splatnosti zafne plynit dorucenim
opravenej resp. novej faktiry verejnému obstaravatel'ovi/objednavatel'ovi.

Ak ma udspesny uchiddza¢ sidlo v &lenskom $tate Eurdpskej tnie mimo Gzemia Slovenskej
republiky, fakturu vystavi v stlade s prislusnymi predpismi zavdznymi v krajine sidla.

Verejny obstaravatel' si vyhradzuje pravo neakceptovat akceptacny protokol/vykaz prace,
pokial' jeho obsah nebude zodpovedat skutocnosti, ¢o potvrdia prislusni zamestnanci
verejného obstardvatela avpripade, ak predmet zmluvy bude vykazovat zjavné vady
a nedostatky, ktoré budu v prislusnom vykaze préace vyznafené zodpovednym zamestnancom
verejného obstaravatela. Pri zodpovednosti za vady sa zmluvné strany budu riadit
ustanoveniami, ktoré upravuju niroky zo zodpovednosti za vady podla § 436 a nasl
Obchodného zakonnika. VyZaduje sa, aby bol predmet zakazky/zmluvy dodany
v poZzadovanom rozsahu, v poZadovanej kvalite a podla parametrov urenych na predmet
zékazky avstlade s prislu$nym vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a vykonavacimi
predpismi a podas zaru¢nej doby bude mat predmet zmluvy také vlastnosti, aby nevykazoval
7iadne nedostatky, chyby a rozpory s predpismi a rizika pripadnych pokit a sankcii zo strany
kontrolnych organov.

Podla charakteru predmetu zdkazky sa poZaduje zarutna doba na poskytnuté sluzby
minimalne 24 mesiacov. Verejny obstaravatel poZaduje poskytovanie sluzieb podla opisu
predmetu zdkazky odborne spdsobilymi osobami.

Verejny obstaravatel' pozaduje poskytovanie sluZieb podla poZiadaviek vyjadrenych v opise
predmetu zakazky 17 tejto Vyzvy.

Zmluva sa uzatvara na dobu 12 mesiacov (1 rok) a nadobudne platnost diiom podpisu zmluvy
oboma zmluvnym stranami a u¢innost dfiom nasledujicim po dni jej zverejnenia na web
stranke verejného obstaravatela.

Spoésob urcenia ceny:

20.1

20.2

20.3

204

Navrhovani zmluvna cena musi byt stanovend podla zdkona NR SR ¢.18/1996 Z. z. o cenach
vzneni neskorsich predpisov a vyhlasky MF SR ¢. 87/1996 Z. z., ktorou sa vykondva zakon
Narodnej rady Slovenskej republiky ¢.18/1996 Z. z.o cendch vzneni neskorSich predpisov,
pripadne podla ekvivalentnych prislusnych pravnych noriem platnych v krajine sidla
uchadzaca..

Navrhovand zmluvna cena musi byt $pecifikovand ako maximalna apevne danad v podobe
mesa¢ného pausalu, ktory zohl'adiiuje v3etky sluzby v stlade s opisom predmetu zakazky. Cena
sa nesmie menit' pocas doby trvania zmluvného vztahu. Akékolvek iné zmeny sa méZu robit len
na zéaklade pisomnej dohody oboch zmluvnych stran. Uchddzacom navrhovanad zmluvna cena
bude vyjadrend v euréch s presnostou na dve desatinné miesta.

Stc¢astou ceny jednotlivych poloZiek st vSetky naklady priamo aj nepriamo suvisiace
s predmetom zakazky (doprava na miesto dodania, balné, niklady na zaSkolenie a vSetky
ostatné naklady stvisiace s dodanim predmetu zakazky podla tejto vyzvy a zmluvy.

Ak je uchadza¢ platcom dane z pridanej hodnoty (d‘alej len “DPH”), navrhovani zmluvna cenu
uvedie:

20.4.1 Paus$alna suma v eur za mesiac bez DPH ........

20.4.2 Sadzba DPH......... %

20.4.3 Vyska DPH ... eur

20.4.4 Pau$alna suma v eur za mesiac s DPH ...

20.4.5 Pau$alna suma v eur za mesiac s DPH slovom ...
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20.5 Ak uchadzac nie je platcom DPH, na skuto¢nost, Ze nie je platcom DPH, upozorni oznacenim ,Nie
som platcom DPH“. Ak uchddzal nie je platitelom DPH v Slovenskej republike, uvedie
navrhovani cenu v EUR bez DPH. Na skuto¢nost, Ze nie je platitelom DPH v Slovenskej
republike, je povinny upozornit v ponuke.

20.6 Uchadza¢ uvedie pau$alnu cenu v ndvrhu na plnenie kritérif podl'a Prilohy €. 2 tejto vyzvy.

21. Kritéria na vyhodnotenie poniik: Verejny obstaravatel' v siilade s § 44 ods. 3 pism. ¢) ZVO bude
vyhodnocovat ponuky za cely predmet zdkazky na zaklade najnizsej ceny s DPH (mesacny pausal).

21.1 Pravidla pre uplatnenie a spésob vyhodnotenia kritéria sii nasledujtice: Uspe$nym uchédzatom

sv v

v EUR bez DPH. Poradie uchadzacov bude uréené vzostupne podl'a navrhovanych cien za celkovy
predmet zakazky bez DPH.
21.2 Uchadza¢ musi predloZit Navrh na plnenie kritérii podl'a Prilohy €. 2 tejto vyzvy.

22. Lehota na predkladanie ponik: ponuky musia byt predloZené do 19.03.2021

23.Miesto a spdsob predlozenia ponik: PonuKky je mozné predkladat v elektronickej alebo v
listinnej podobe:

23.1 Ponuka predloZena v elektronickej podobe:

23.2

23.1.1

23.1.2

23.1.3

23.1.4

Ponuka je dorutend na emailovi adresu: gajdosova@elconsulting.sk asucasne
riaditel@kniznica-ruzinov.sk

Do predmetu e-mailu treba uviest heslo: ,CENOVA PONUKA - DUP sluzby Kniznica
Ruzinov*

V pripade predloZenia ponuky v elektronickej podobe musi byt uchaddzatom predloZena
vyplnend Priloha ¢. 1 azPriloha & 4, podpisané uchadzatom alebo Statutdrnym
orgdnom uchadzaca, resp. osobou splnomocnenou na konanie za uchadzaca, nasledne
oskenované (scan) a dorutené v lehote na predkladanie pontik na vyS$Sie uvedené

mailové adresy.

Maximélna velkost prijatej posty 1 doruceného e-mailu na e-mail kontaktnej osoby
verejného obstaravatela je max. 4 MB, a to vratane priloh. V pripade, Ze velkost
odosielanej posty presahuje tento limit, verejny obstardvatel' odporica uchadzatom
rozdelit ponuku do viacerych emailov ana tito skuto¢nost verejného obstaravatela
vhodnym spdsobom upozornit (napr. do predmetu emailu uchadzaé uvedie: 1. €ast
cenovej ponuky - ,nazov“, 2. ¢ast' cenovej ponuky - ,nazov “ a atd..

Ponuku v listinnej podobe uchddzal predlozi na adresu kontaktného miesta verejného
obstaravatel'a podl'a bodu 2 tejto vyzvy.

23.21

23.2.2

Ponuka musi byt oznatena népisom: ,CENOVA PONUKA - NEOTVARAT! - ,CENOVA
PONUKA - DUP sluzby KniZnica Ruzinov“. Na obale musi byt viditelne oznaceny
odosielatel - predkladatel ponuky / uchadza¢ (néazov, sidlo, adresa, 1C0).

V pripade predloZenia ponuky v listinnej podobe musi byt uchddzatom predloZena
vyplnena Priloha & 1 az Priloha ¢. 4, podpisané uchadzacom alebo Statutdrnym
orgadnom uchadzaca, resp. osobou splnomocnenou na konanie za uchadzaca a dorucené v
lehote na predkladanie ponik na vy$$ie uvedent adresu kontaktného miesta verejného

obstaravatela.
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24. Obsah ponuky uchadzaca:
24.1 Uchadza& predlozi v elektronickej/listinnej ponuke:

24.1.1

24.1.2
24.1.3
24.14

24.1.5

24.1.6

Identifikaéné udaje uchddzaca (obchodny nazov, adresa sidla uchadzaca alebo miesto
jeho podnikania, meno a priezvisko $tatutarneho zastupcu/ov, ICO, kontaktné telefénne
¢islo, e-mailova adresa kontaktnej osoby a d’al$ie idaje podla Prilohy €. 1 k tejto vyzve
- V3eobecnd informacia o uchadzacovi).

vyplneny a podpisany Navrh na plnenie kritérii - Priloha €. 2 tejto vyzvy,

vyplnent a podpisant - zmluvu - Priloha &. 3 tejto vyzvy.

Cestné vyhlasenie uchadzaca o neexistencii konfliktu zaujmov podl'a Prilohy &. 4 k tejto
vyzve vo vztahu k verejnému obstaravatel'ovi, k zainteresovanej osobe (minimalne k
osobam uvedenym v bode 1 a 2 - Identifikdcia verejného obstaravatela/osoby
zabezpecujlicej proces verejného obstardvania), resp. ohlasili v3etky potencidlne
konflikty zdujmov, ktoré st im zname.

Ak uchadza¢ nepredloZi vietky poZzadované dokumenty a nebude moZné uplatnit
institit vysvetlenia/doplnenia v zmysle zakona, nebude jeho ponuka hodnotena.

Cenova ponuka nesmie obsahovat Ziadne obmedzenia alebo vyhrady, ktoré su v rozpore
s poziadavkami a podmienkami uvedenymi v tejto vyzve.

25. Dalsie informaécie:

25.1. Uspe$ny uchadzaé sa zavizuje strpiet vykon auditu/kontroly stvisiaceho s poskytovanymi
sluzbami, a to opravnenymi osobami na vykon tejto kontroly/auditu a poskytnit im v3etku
potrebnu sucinnost.

25.2. Opravnené osoby na vykon kontroly/auditu st v pripade predmetnej zadkazky najma: a) odbor
kontroly Mestskej ¢asti Bratislava RuZinov; b) Danovy trad; a pod.

26. Déatum zaslania vyzvy na predkladanie ponuk: 11.03. 2021.

27. Prilohy k Vyzve na predkladanie ponuk:

O O O O

Priloha ¢. 1 - Identifika¢né tidaje uchadzaca

Priloha ¢&. 2 - Navrh uchadzaca na plnenie kritérii

Priloha ¢. 3 — Obchodné podmienky zmluvy

Priloha ¢&. 4 - Cestné vyhlasenie uchddzaca o neexistencii konfliktu zaujmov
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Priloha ¢. 1 k Vyzve
Vseobecnd informacia o uchadzacovi

Obchodné meno alebo ndzov uchadzaca
wplné oficidlne ohchodné meno aleba ndzov uchadzaca

Nazov skupiny dodavatel'ov
vyplite o pripude, ak je uchadzad denom skuping dodavatelov,
ktord predidadd ponuku

Sidlo alebo miesto podnikania uchadzaca
tipind adresa sidla alebo miesta podnikania uchddzaée

ICO

Pravna forma

Zapis uchadzaca v Obchodnom registri

oznadenie Obchadného registra alebo inej evidencie, do ktarej
je uchddzad zapisany podle pravaeho paricdiu Statu, klory
sa spravuje, a Cislo zapisu alebao idaj o zdpise do (ahto regist
aleba evidencie

Stat
ndzoy staty, podlae praviseho poriadka kiorého bol uchddzac
zaloZeiy

Zoznam 0sdb opravnenych meno a priezvisko
konat' v mene uchadzaca

Kontaktné udaje uchadzaca
pre patreby komunikdcio s uchédzacom pocas verejného
oostardvania

Meno a priezvisko kontaktnej osoby

Telefon
E-mail

Kontaktné tidaje zodpovednej osoby,
ktoref bude dorutena Vizya na téast'y elektronickes aukeii -
nie je relevantné EA sa nerealizuje

Meno a priezvisko kontaktnej osoby

Telefon
E-mail

Osoba, ktora ponuku vypracaovala - meno a
priezvisko, obchodné meno alebo ndzov, adresa pobytu,
sidlo alebo miesto podnikania a identifikacné cislo, ak
bolo pridelené (§ 49 ods. 5 ZV0)

Telefén
E-mail

\Y dna:

osoba opravnena konat' za uchadzada, resp. na zaklade plnej moci
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NAVRH UCHADZACA NA PLNENIE KRITERIA

Obchodné meno uchadzaca: ......... ST S S

Adresa alebo sidlo uchadzaca:

Nazov zakazky: DUP sluzby

Priloha ¢. 2 k Vyzve

Navrh na plnenie kritérii

zakazky za mesiac

Polozka Merna Cena bez DPH za Sadzba Cena s DPH za
jednotka predmet DPH Vyska predmet
zakazky/zmluvy DPH zakazky/zmluvy
Za mesiac za mesiac
Paus$alna cena za predmet 1 mesiac

Vyhlasujem, %e ponukova cena spiiia poziadavky verejného obstaravatela uvedené vo vyzve na predloZenie ponuky
a obsahuje vSetky nédklady stvisiace s dodanim predmetu zdkazky.

Petiatka, meno a podpis uchadzaca*

*Podpis uchadzata, jeho 3tatutdrneho orgdnu alebo iného zastupcu uchddzaéa, ktory je opravneny konat' v mene uchddzaéa v zavézkovych vztahoch
v stilade s dokladom o opravneni podnikat, t.j. podl'a toho, kto za uchddzaca kona navonok.
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Priloha ¢. 3 k Vyzve
Obchodné podmienky zmluvy

S ispesnym uchadzadom bude uzatvorend manditna zmluva podla § 566 a nasl. zdk. €. 513/1991 Zb.
Obchodného zakonnika v zneni neskorsich predpisov (d'alej len ,,Obchodny zdkonnik“) a zak. ¢. 343/2015 Z. z.
o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len
,ZV0"), na predmet: ,DUP sluzby“. Obchodné podmienky verejného obstaravatela si uvedené v navrhu
zmluvy.

1. Zmluva nadobudne platnost podpisom zmluvnych stran a uc¢innost diiom nasledujicim po dni jej
zverejnenia vsulade s § 47a zdkona ¢ 40/1964 Zb. Obcianskeho zdkonnika vzneni neskorSich
predpisov.

2. Vzmluvnych vztahoch sa namiesto pojmu uchiddza¢ uvadza poskytovatel a namiesto pojmu verejny
obstaravatel' sa uvadza objedndvatel.

3. Navrh zmluvy uchddzaé nemeni; uchddza¢ predkladd zmluvu s uvedenim cien a svyplnenim
pozadovanych idajov v $edo vyznacenych poliach a v Prilohe ¢. 1 zmluvy.

4. Uchadzac doplni pozadované tidaje, tykajtce sa jeho identifikacie nasledovne:

a) obchodné meno uchadzata, adresa resp. sidlo, zapis v Obchodnom registri, pravna forma, Statutarny
organ, ICO, DIC, IC DPH (v pripade skupiny dodivatelov tdaje za vSetkych ¢lenov skupiny
dodévatel'ov);

b) platitel DPH predlozi navrhovand zmluvnu cenu - bez DPH, DPH, navrhovani zmluvnu cenu celkom
vratane DPH a navrhovanti zmluvnu cenu slovom. Neplatitel DPH predloZi navrhovani zmluvnu cenu
bez DPH, na tito skuto¢nost upozorni;

¢) meno a funkcia osoby, ktord podpiSe zmluvu v stlade s dokladom o opravneni dodavat tovar,
poskytovat sluzbu alebo uskuto¢iiovat stavebné prace;

d) finanént identifikdciu s uvedenim tidajov majitela uétu a udajov banky (nazov, adresa, Cislo uttu,
mena, IBAN, SWIFT kod).

5. V pripade ,skupiny dodavatel'ov”, ktord nema pravnu formu, predklada tidaje za vSetkych ¢lenov skupiny.
Uspesna ,skupina dod4vatel'ov” bez pravnej formy vytvori pred uzavretim zmluvy pravne vztahy v silade
s § 31 ZVO. Verejny obstaravatel vyzaduje vytvorenie pravnej formy, ak ponuka ,skupiny dodavatel'ov”
bola prijat4, z dévodu riadneho plnenia tejto zmluvy. Pravnu formu je mozné vytvorit jednak niektorou z
foriem obchodnych spoloénosti podl'a zdkona ¢ 513/1991 Z. z. Obchodny zédkonnik v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,Obchodny zdkonnik®), ale aj napriklad vytvorenim zdruZenia podla zdkona C.
40/1964 Z. z. Obtiansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,Ob¢iansky zdkonnik"“) alebo
vytvorenim eurdpskej spolo¢nosti podla zdkona ¢. 562/2004 Z. z. o eurépskej spolocnosti a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov a nésledne je potrebné predloZit poZadované
udaje v stlade s bodom 4 pred uzavretim zmluvy.

6. Uchadza¢ je povinny sa oboznamit s prislusnymi zdkonmi, technickymi predpismi a prisluSnymi normami,
ktoré st aplikovatel'né, resp. mdzu ovplyvnit' tkony a aktivity stvisiace s predloZenim ponuky alebo s
plnenim zmluvy.

7. Néavrh zmluvy je samostatnym dokumentom (stiborom) vo formate ,pdf”a ,word".
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Priloha ¢. 4 k Vyzve
Cestné vyhlasenie ku konfliktu zaujmov
Verejné obstaravanie zakazky na predmet:
DUP sluzby

podl'a zakona & 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, v zneni
neskorsich predpisov.

Gt obchodné meno, sidlo, ICO  uchddzaa), zastipeny [i... meno a priezvisko osoby/o0s6b
oprdvnenej/oprdvnenych konat' za uchddzaca ],

ako uchadza¢, ktory predlozil ponuku v tomto verejnom obstaravani, vyhlaseného na zéklade vyzvy na
predkladanie ponuk

tymto Cestne vyhlasujem, Ze
v suvislosti s uvedenym verejnym obstaravanim:

e som nevyvijal anebudem vyvijat vo¢i Ziadnej osobe na strane verejného obstaravatela ktora je
alebo by mohla byt zainteresovand v zmysle ustanoveni § 23 ods. 3 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o
verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
(,zainteresovana osoba“) akékolvek aktivity, ktoré vy mohli viest k zvyhodneniu nasho postavenia
vo verejnom obstaravani,

e som neposkytol a neposkytnem akejkol'vek, €o i len potencidlne zainteresovanej osobe priamo
alebo nepriamo akukol'vek finanéni alebo vecni vyhodu ako motivaciu alebo odmenu stvisiacu
s tymto verejnym obstaravanim,

e budem bezodkladne informovat verejného obstaravatela o akejkol'vek situacii, ktora je povazovana
za konflikt zdujmov alebo ktord by mohla viest ku konfliktu zdujmov kedykolvek v priebehu
procesu verejného obstaravania,

e poskytnem verejnému obstaravatelovi vtomto verejnom obstardvani presné, pravdivé a Gplné
informadcie.

Meno, priezvisko, funkcia



