KNIZNICA RUZINOV, p. o.

@ prispevkova organizacia Mestskej Casti Bratislava-RuZinov
Zimna 1, 821 02 Bratislava, ICO: 00 226 815, DIC: 2020864758
Oznamenie

VYBEROVE KONANIE

KNIZNICA RUZINOV, p. o., Zimna 1, 821 02 Bratislava v stlade so zakonom €. 552/2003 Z. z. o vykone
prace vo verejnom zdujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsSich predpisov
vypisuje vyberové konanie na obsadenie veduiceho pracovného miesta vo funkcii:

Veduci/a Utvaru metodiky a koordinécie (dalej len UMK)
s ndstupom od 01.01.2023

Vieobecné kritéria a podmienky na obsadenie funkcie vedtceho/ej UMK:
v" VS vzdelanie 2 stupfia so zameranim na knihovnictvo alebo 10 rokov praxe v knihovnictve.
Obcianska a moralna bezihonnost.
Znalost informacnych technologii.
Zaklady manaZimentu.
Samostatnost.
Prax v oblasti manaZovania a organizovania ludi min. 2 roky.
Pamit, pozornost, presnost, spolahlivost, trpezlivost.
Vyborné komunikacné zrucnosti a prijemné profesiondlne vystupovanie.
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Znalost prace s vypoctovou technikou, grafickymi programami /photoshop, illustrator,
indesign/.

Skdsenosti so spravovanim internetovych stranok a so spravovanim soc. sieti.

Skdsenosti s pripravou a organizovanim kultdrnych akcii, podujati a vystav.

Skdsenosti s pripravou tlacovych sprav.
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Vyborna znalost slovenského jazyka slovom aj pismom.

Charakteristika ¢innosti:

Zabezpecuje komplexné riadenie a chod — pobociek kniznice.

Zabezpecuje komplexné budovanie a spravu knizni¢nych fondov, jeho akviziciu, evidenciu, vstupné
spracovanie a ochranu dokumentov.

Poskytuje zédkladné a Specidlne knizni¢no-informacné sluzby, diferencovane podla druhov literatury a
typu sluZieb, socidlno-profesijného a vekového zloZenia pouzivatelov.

Koordinuje ¢innost jednotlivych oddeleni, zabezpecuje MVS.

Vedie registraciu Citatelov, evidenciu a Statistiku vykonov knizni¢no-informacnych sluzieb. Organizuje
aktivity kultirno-spolocenského a kulturno-vzdelavacieho charakteru v spolupraci s dalSimi kultdrnymi
insStituciami a organizaciami, knizni¢nu osvetu.

Realizuje bibliograficko-informaénu ¢innost.

Zabezpecuje strategické a operativne pldnovanie a realizaciu komunikacie s odbornou a Sirokou
verejnostou priamo i prostrednictvom médi.

Informuje verejnost, pozyva na podujatia kniznice, realizuje reklamné kampane (outdoorové, printové,
elektronické) aj PR kampane, ktoré nasledne vyhodnocuje a monitoruje.
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Zabezpecuje propagaciu cCinnosti kniznice na knizniénych webovych strankach, buduje online
marketing, komunikuje na facebooku.

Spolupracuje so spolo¢nostou Cosmotron Slovakia & Bohemia, s.r.o. a knihovnickym softvérom
Advanced Rapid Library (ARL).

Vyhladava mozZnosti spolufinancovania projektov kniznice.

Komplexne vypracovava projektovi dokumentdciu k Ziadosti o granty, dotdacie a iné.

Koordinuje oddelenia s ich ¢innostami:
Oddelenie marketingu

- rozvija, zefektiviiuje a realizuje marketingové aktivity,

- zabezpecuje externe komunikac¢né aktivity v spolupraci s inymi oddeleniami,

- monitoruje trh a ¢innosti inych kultdrnych zariadeni,

- komunikuje s médiami a inymi organizaciami,

- pripravuje, spracovdva a produkuje propagacné materialy,

- monitoruje sprdvy o spolo¢nosti v médiach, vedie a archivuje prislusnu evidenciu,

- spolupracuje pri tvorbe a aktualizacii webovych stranok a socidlnych sieti Kniznice Ruzinov,

- organizacné zabezpecCuje a realizuje jednotlivé podujatia (tvorba scenara, konferovanie,
dramaturgia),

- zabezpecuje a organizuje Cinnosti na Useku vzdelavania a osvetovej Cinnosti (vedenie a
organizovanie zaujmovych krizkov, besied, prednasok),

- pripravuje, spracovava a realizuje ndvrhy a rieSenia pre propagacné a scénické ucely kulttdrno-
osvetovych aktivit,

- spolupracuje so spolo¢nostou Cosmotron Slovakia & Bohemia, s.r.o0. a v plnej miere obsluhuje
knihovnicky softvér Advanced Rapid Library (ARL).

Projektové a informacné oddelene

- analyzuje moznosti Ucelného zvySovania prijmov pri zachovani hlavnej funkcie a poslania
kniznice,

- buduje Strukturu kontaktov s organizaciami afirmami za uUcelom obojstrannej vyhodnej
spoluprace,

- analyzuje a monitoruje potreby organizacie,

- vyhladava moznosti spolufinancovania z rozpoctu BSK, Statneho

- rozpoctu, neétatnych fondov a ESIF

- vypracovava projektovu dokumentaciu a Ziadosti potrebné k prideleniu grantov, dotacii, NFP

- vyhladava moZnosti spolufinancovania z rozpoctu BSK, statneho rozpoctu, nestatnych fondov
a ESIF

- zabezpecenie monitoring projektov organizacie, pripravuje a predklada monitorované spravy,

- vykondva ostatné administrativne ukony.

Oddelenie sluzieb Oddelenie kniZnicnych fondov

- zabezpecuje centralizované doplfiovanie a akvizicné spracovanie knizni¢nych fondov, ich
evidenciu, katalogizaciu,

- pri dopliovani knizni¢nych fondov vychadza z poZiadaviek pouzivatelov a Uzko spolupracuje s
jednotlivymi organizacnymi utvarmi kniznice,

- zabezpecuje a realizuje spolupracu s vydavatelmi a distributormi knih,
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zabezpecuje dopliiovanie fondov a eviduje prirastky novych dokumentov v predpisanej
evidencii,

zabezpecuje menné a vecné (obsahové) spracovanie prirastkov dokumentov v elektronickej
forme,

buduje kataldégy kniznice a organizuje revizie kniznicného fondu, obsahové previerky a
vykonava aktualizaciu fondu a redakciu katalégov,

zabezpeCuje ochranu kniznicného fondu a uskutolhuje Cinnosti spojené s vyradovanim
knizni¢no-informacnych jednotiek a vedie o tom evidenciu,

zabezpecuje budovanie knizni¢ného fondu v sulade s tlohami a poslanim kniznice.

Oddelenie sluZieb

poskytuje pouzivatelom zakladné knizni¢no-informacné sluzby formou absencnych a
prezencnych vypoziciek dokumentov,

poskytuje pouzivatelom aj dostupné Specidlne knizniéno-informacné sluzby a doplnkové
sluzby,

zabezpecuje medziknizni¢né vypozi¢né sluzby,

zabezpecuje ¢innost spojent s evidenciou a spristupriovanim periodik ¢itatefom v ¢itarni a v
Studovniach,

zabezpecuje centrdlnu evidenciu pouZivatelov a vypoziciek knizni¢ného fondu,

zabezpecuje likvidaciu osobnych udajov v knizni¢no-informaénom systéme v zmysle zdkona o
ochrane osobnych udajov,

poskytuje internetové sluzby - pomoc dCitatefom, vyuzivanie elektronickych databdz pri
poskytovani medziknizni¢nej vypozZi¢nej a medzindrodnej medzikniznicnej sluzby,

komplexne organizuje av spolupracis ostatnymi odbornymi Utvarmi zabezpecuje kultirno-
vzdelavacie aktivity a podujatia,

zabezpecuje knizni¢nd osvetu a propagaciu ¢innosti kniznice voci verejnosti, a spolupracuje
pri organizovani podujati s ostatnymi kultirno-osvetovymi a vzdeldvacimi institiciami,
propaguje sluzby a knizni¢né fondy oddelenia.

Zakladna zlozka mzdy /brutto/ a dalsie odmeny:

Odmeriovanie je podla zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone

prace vo verejnom zaujme, zakladny plat min. 1200,- eur.

Pozadované doklady:

1.

2.
3.
4

Ziadost o ucast na vyberovom konani

profesijny Strukturovany Zivotopis,
motivacny list,
kdpia dokladu o ziskani:

uplného stredného vSeobecného vzdelania alebo uUpIného stredného odborného vzdelania
(dalej len ,uplné stredné vzdelanie”) alebo vysSieho odborného vzdelania, ktorym je pri
Uplnom strednom vzdelani a vy$Som odbornom vzdelani ziskanom v cudzine, okrem Uplného
stredného vzdelania a vyssieho odborného vzdelania ziskaného v Ceskej republike, kdpia
dokladu o jeho ziskani spolu s kdpiou jeho osvedceného prekladu do Statneho jazyka alebo
képia dokladu o jeho ziskani spolu s kdpiou rozhodnutia podla osobitného predpisu?) a pri
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Uplnom strednom vzdelani a vy$8om odbornom vzdelani ziskanom v Ceskej republike képia
dokladu o jeho ziskani, alebo

e vysokoskolského vzdelania, ktorym je pri vysokoskolskom vzdelani ziskanom v cudzine, okrem
vysokogkolského vzdelania ziskaného v Ceskej republike, képia dokladu o jeho ziskani s kdpiou
dodatku k vysokoskolskému diplomu?) spolu s képiou ich osvedéeného prekladu do $tatneho
jazyka alebo kdépia dokladu o jeho ziskani spolu s kdpiou rozhodnutia podla osobitného
predpisu?) a pri vysokoskolskom vzdelani ziskanom v Ceskej republike képia dokladu o jeho
ziskani s kdpiou dodatku k vysokoskolskému diplomu,?)

5. Prehlad doterajsej praxe
Suhlas so spracovanim osobnych Udajov
7. Vypis z registra trestov

o

PoZadované doklady je potrebné zaslat postou na adresu:
KNIZNICA RUZINOV, p. o.

Zimna l

82102 Bratislava

alebo e-mailom: uetc@kniznica-ruzinov.sk

Termin dorucenia do: 25.11.2022

V Bratislave, dna 14.11.2022 Mgr. Eva Pindjakova, v.r.
riaditelka
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